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Møteplan 

IA-Vikar  MØTEPLAN
Navn Ola Normann OMRÅDE Telefon 00 00 00 00

Fadder Telefon

Teamleder Telefon

ANH kontakt Anne Heireng Telefon 64 85 03 28

NAV kontakt Hans Henrik Andresen Telefon 64 84 12 32

Tid Uke -3 Uke -1 Dag 1 Dag 3-5 Uke 2 Uke 3 Uke 4 Uke 6 Uke 9 Uke 12

Sett inn aktuell dato

 Aktivitet Varsle behov Intervju Oppstart
Status

møte

Status

møte

Status

møte

Status

møte

Status

møte

Status

møte

Status

møte

Beskrivelse NAV eller AHN 

varsler behov for 

arbeidstrening og

arbeidskraft.

Politiattest.

Kartlegge hvilke 

faddere som er 

tilgjengelig.

Intervju av aktuelle 

kandidater. 

Omvisning. 

Presentasjon av 

potentiell fadder.

Velkommen. 

Utdeling av ID-kort,

nøkler og arb.klær.

Opplæring-

Generell. 

Opplæring-Område.

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema 

NAV

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema NAV

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema 

NAV

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema 

NAV

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema 

NAV

Mønstringsrapport

Opplæring

Arbeidsoppgaver

Stempling

Arbeidstid

ID-kort

Arbeide selvstendig

Fremmøteskjema 

NAV

Oppsummerende 

møte.

Utlevering av attest.

Utlevering av kopi 

av O-kort.

Levere søknad om 

politiattest og følgebrev

Levere 

- politiattest

- truckførerbevis

Arbeidstid

Holdninger

Pauser

Utlevere:

- Attest

- Kopi av O-kort

- Referanse

Deltakere

Vikar x x x x x x x x x

Fadder x x x x x x x x x

AHN x x x x x x x x x x

NAV x x

Referat

Kommentarer


